Porto Alegre, segunda-feira, 07 de abril de 2014

DIARIO OFICIAL 65

INSTRUGOES NORMATIVAS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2014

Dispde sobre o estagio curricular obrigatério
de alunos(as) de curso superior e técnico nos
estabelecimentos de ensino da rede publica
estadual, nas Coordenadorias Regionais de
Educacao — CREs e na Secretaria de Estado da
Educacéo - SEDUC.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes,
especialmente o disposto no art. 90, incisos | e lll da Constituicdo Estadual, e considerando:

- as disposicdes do art. 1°, §2° da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que
dispde sobre o estagio de alunos;

- os termos do art. 61, paragrafo Unico, incisos | e Il e do art. 82 da Lei n°® 9.394, de
20 de dezembro de 1996;

- 0 Parecer n° 681, de 23 de setembro de 2009, que orienta os estabelecimentos de
ensino do Sistema Estadual de Ensino quanto ao estagio nao-obrigatorio;

- a importancia e a necessidade de regulamentar e de unificar os procedimentos
administrativos para a implementacdo dos estagios curriculares de cursos superiores e técnicos,
nos estabelecimentos de ensino da rede publica, nas Coordenadorias Regionais de Educacéo e na
Secretaria de Estado da Educacéo,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DEFINICAO, CLASSIFICACAO E RELACOES DE ESTAGIO

Art.1° Estagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, gue objetiva propiciar a complementagéo de ensino e aprendizagem profissional, social
e cultural ao(a) aluno(a) regularmente matriculado, em cursos superiores ou técnicos, da rede publica
ou privada, legalmente constituidos.

§1° O estagio faz parte do projeto politico-pedagogico do curso, além de integrar o
itinerario formativo do(a) aluno(a).

§2° O estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horéria é requisito para aprovagéo e obtencéo de diploma/certificado.

83° Os(as) alunos(as) que atenderem o disposto no artigo 4° desta Instrucéo
Normativa poderdo realizar estagio curricular obrigatério na Secretaria de Estado da Educacéo-
SEDUC, nas Coordenadorias Regional de Educacéo - CREs e nos estabelecimentos de ensino
da rede estadual de ensino, respeitando o limite previsto no art. 9°, Il da Lei n°® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

84° Os(as) alunos(as) referidos no paragrafo anterior séo aqueles(as) dos cursos
presenciais, semipresenciais e de ensino a distancia oriundos de:

I- Instituicdes de Ensino Técnico, devidamente cadastradas nesta SEDUC; e

Il- Instituicdbes de Ensino Superior (Cursos de Graduagdo e Pds-graduacéao),
devidamente cadastradas na SEDUC.

§5° Para fins desta Instrugdo Normativa entende-se por Unidades Concedentes de
Estagio: a SEDUC, as CREs e os estabelecimentos de ensino.

86° O estagio sera obrigatoriamente supervisionado por profissional habilitado
na area de conhecimento desenvolvida no curso do(a) estagiario(a), o qual sera responséavel pela
interlocucéo com a Instituicdo de Ensino.

Art.2° O Programa de Estagio serd coordenado nas Unidades Concedentes de
Estagio em articulacdo com as Instituicdes de Ensino, na operacionalizagdo das atividades de
planejamento, execucdo, acompanhamento e avaliagdo dos(as) alunos(as), respeitando:
- o(a) aluno(a) como ser em formagéo;
- 0 estagio como ato educativo voltado ao trabalho;
1ll-o desenvolvimento do educando para a vida cidadg; e
IV-a avaliagcdo com carater emancipatorio.

Art.3° Sao requisitos para os estagios mencionados nesta Instru¢gdo Normativa:

| - matricula e frequéncia regular do educando em curso de educagéo superior ou
ensino técnico, mediante apresentagdo de comprovante;

Il - celebragdo de Termo de Compromisso do Estagio entre o(a) aluno(a), a unidade
concedente do estagio e a Instituicdo de Ensino; e

Il - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas
no Termo de Compromisso do Estagio.

Art.4° As atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estagiario(a), bem como todas
as condicOes de estagio deverao constar em Termo de Compromisso do Estagio, assinado pelo(a)
aluno(a), Unidade Concedente de Estagio e pela Instituicdo de Ensino.

Art. 5° Os estagios previstos nesta Instrucdo Normativa ndo criam vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

CAPITULO I
DA INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 6° O cadastro das Instituicbes de Ensino, para fins de estagio curricular
obrigatorio, séo de responsabilidade do Gabinete do Departamento Pedagdgico desta Secretaria.

Art. 7° Para fins de cadastro, visando a realizacéo de estagios curriculares obrigatérios
nas Unidades Concedentes de Estagio, a Instituicdo de Ensino deverd encaminhar ao Gabinete do
Departamento Pedagdgico da Secretaria de Estado da Educacao, copia dos seguintes documentos:

I- Ato de credenciamento e/ou recredenciamento para Instituicdes de Educacéo

Superior e autorizagdo de funcionamento de curso superior emitido pelo Conselho Nacional de
Educac¢éo/Ministério da Educacéo;

- Autorizagdo de funcionamento de curso técnico emitido pelo Conselho Estadual
de Educacéo;

lll- Ato de designacdo e a nominata dos representantes legais da Instituicao de
Ensino, em exercicio;

IV- Estatuto ou regulamentos;

V- Certiddo de regularidade fiscal com a Fazenda Publica Federal, Estadual e
Municipal; e

VI- Comprovante da situagao cadastral- CNPJ.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado da Educagao disponibilizara em sua
pagina eletronica http://www.seduc.rs.gov.br, a relagéo atualizada das Instituicdes de Ensino
cadastradas a encaminharem seus(uas) alunos(as).

Art. 8°As Instituicdes de Ensino deverao indicar formalmente as respectivas Unidades
Concedentes de Estagio, o nome do(a) professor(a) orientador(a) responsavel pelo acompanhamento
das atividades de estagio.

CAPITULO Il
DO ESTAGIARIO

Art. 9° O(a) estagiario(a) devera entregar na respectiva Unidade Concedente de
Estéagio, no inicio de estagio, os seguintes documentos:

|- Termo de Compromisso do Estagio, devidamente assinado;

1I- Copia da Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais; e

I1I- Cépia do documento de identificacdo pessoal com foto e CPF; e

V- Cépia do comprovante de matricula e de frequéncia no semestre ou ano letivo.

Paragrafo Unico. O prazo para a entrega dos documentos de que trata este artigo
sera de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 10. O Termo de Compromisso do Estagio dara ciéncia ao(a) estagiario(a) de
seus deveres, atribuicdes e responsabilidades, bem como do cumprimento das normas legais e
regulamentares aplicaveis ao estagio.

Paragrafo unico. Os(As) estagiarios(as), pessoas com deficiéncia, terdo atribuicées
e responsabilidades compativeis com sua condicéo.

CAPITULO IV
DA PARTE CONCEDENTE

Art.11. O Termo de Compromisso do Estagio com as Instituicbes de Ensino
cadastradas sera firmado:

I- na SEDUC, pelo(a) Diretor(a)/Coordenador(a) do Departamento no qual o(a)
aluno(a) realizara o estagio;

ll-nas CREs, pelo(a) Coordenador(a) da respectiva Coordenadoria; e

I1l- nos estabelecimentos de ensino da rede publica estadual pelo(a) diretor(a) ou
substituto(a) legal.

Art. 12. Cabera as Unidades Concedentes de Estagio a guarda dos documentos
arrolados no art. 9°, bem como dos relatérios e avaliagcdes dos estagios.

Paragrafo Unico. A cépia dos documentos de que trata o caput deste artigo sera
guardada obedecendo as normas e prazos legais.

CAPITULO V
DA DURAGCAO DO ESTAGIO

Art. 13. Aduragdo do estagio obedecera a organizacgao curricular de cada curso.

Art. 14. Ajornada de estagio ndo podera exceder 30 (trinta) horas semanais e devera
ser realizada em periodo compativel com o expediente da Unidade Concedente de Estagio e com o
horario escolar do(a) estagiario(a).

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. O estagio curricular restringe-se a sua finalidade legal de complementagao
da aprendizagem e devera ocorrer sob acompanhamento e supervisdo pedagoégica, ndo podendo ser
utilizado para suprimento de recursos humanos nas Unidades Concedentes de Estagio, tampouco
para o desempenho de atividades exclusivas dos profissionais legalmente habilitados.

Art. 16. E vedado ao(a) estagiario(a):

| - exercer atividades externas, ainda que acompanhado(a) pelo(a) supervisor(a) de
estagio ou por pessoa por este(a) designada, exceto nos casos em que a atividade esteja prevista no
Termo de Compromisso do Estagio;

Il - realizar servicos de limpeza e de copa;

Ill - executar trabalhos particulares solicitados por servidor(a) ou qualquer outra
pessoa; e

IV - assinar documentos que tenham fé publica.

Paragrafo Gnico. O(A) supervisor(a) de estagio fiscalizara a observancia do disposto
neste artigo e sempre que identificar quaisquer das atividades nele mencionadas fara imediata
comunicacgdo ao Gabinete do Departamento Pedagégico da Secretaria de Estado da Educacéo, que
adotara as providéncias necessarias.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Estado da Educacéo.

Art. 18. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Instru¢do Normativa n° 01, de 10 de abril
de 2013.

Porto Alegre, 01 de abril de 2014.
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