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1. ATO DE INEFICACIA DE ESTUDOS

A CRE devera encaminhar Processo instruido com as seguintes pecas:
a) Oficio ou Memorando da CRE, encaminhando a irregularidade;
b) Histérico Escolar ou Certificado de Concluséo;
c¢) Oficio-Grade constando a confirmacao da irregularidade;
d) Ato de designacdo da Comissdo Verificadora firmada pela Coordenadora da
Coordenadoria Regional de Educacéo, para examinar a documentacdo relacionada
ao aluno;
e) Relatorio da Comissao Verificadora;
f) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE;

2. CADASTRAMENTO DE ENTIDADE MANTENEDORA

Base Legal:

- Resolucdo CEED N° 226/96.

Devem ser preenchidas pelas mantenedoras e encaminhadas ao CEEd
0os modelos 1, 2 e 3 que podem ser retirados diretamente do site do CEEd,
http://www.ceed.rs.gov.br/portal/index. php

Atencdo: Entidades privadas devem estar cadastradas junto ao CEEd.

3. CALENDARIO ESCOLAR (especial)

Base Legal:
- Resolucao CEEd n° 285/2005
A proposta de Calendario Escolar Especial fundamentada na Lei de Diretrizes
e Bases da Educacdo Nacional — LDBEN, art. 23, § 2°, com menos de 200 dias
letivos, deve ser encaminhada previamente ao Conselho Estadual de Educagéao para

analise e manifestacgao.

A proposta de Calendario Escolar (Especial) deve prever, obrigatoriamente,

um minimo de 800 horas anuais, e ser construida com a participacdo das

mantenedoras e de todos 0s segmentos da comunidade escolar, a partir do projeto

politico-pedagodgico do estabelecimento de ensino.

Somente apés a autorizacdo do CEEd, o Calendario Escolar podera ser
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aplicado por instituicdo de ensino do Sistema Estadual de Ensino do Rio Grande do
Sul, entrando em vigor no periodo letivo seguinte ao de sua aprovacéao. O prazo de

vigéncia do Calendario Escolar é de 1 (um) ano.

Atencéo: para escola mantidas pela Secretaria Estadual de Educagao a
proposta de calendéario especial s6 poderad ser encaminhada ao CEEd apos
autorizacao da SEDUC.

4. CRIACAO DE ESTABELECIMENTOS DE ENSINO

4.1. Criagao de Escola de Ensino Fundamental
Base Legal:
Parecer CEEd n° 973/2011

O Processo contendo o pedido de Criagdo de Escola de Ensino Fundamental,
deve ser instruido com as seguintes pecas:
a) Oficio firmado pelo titular da CRE, dirigido ao(a) Secretario(a) Estadual da
Educacao encaminhando o pedido;
b) Oficio firmado pelo representante legal da entidade mantenedora dirigido a
Presidéncia do CEEd solicitando a criacao da Escola;
C) Justificativa do pedido, fundamentada, baseada em diagnéstico da realidade
local quanto a oferta de ensino fundamental publico e existéncia de demanda
potencial para uma nova escola assinada pelo titular da Secretaria da Educacao ou
seu representante;
d) Mapa do Municipio com a localizacdo da escola a ser criada e das escolas
publicas estaduais e munciipais de ensino fundamental em funcionamento;
e) Informacdo de encaminhamento, firmada pelo setor responsavel pelo exame

dos processos e pelo titular da CRE.

4.2. Criacao de Escola estadual de Ensino Médio
Base Legal:
Parecer CEEd n°973/2011
a) Oficio firmado pelo titular da CRE, dirigido ao(a) Secretario(a) Estadual da
Educacdo encaminhando o pedido;
b) Oficio firmado pelo representante legal da entidade mantenedora dirigido a

Presidéncia do CEEd solicitando a criacdo da Escola;




c) Justificativa da proposta baseada em diagnodstico da realidade sécioeconémica
local e regional e da existéncia de demanda potencial para uma nova escola,
assinada pelo titular da Secretaria da Educacgéo ou seu representante;

d) Informacéo sobre o perfil da escola a ser criada, de acordo com a politica para o
ensino medio;

e) Comprovacao da existéncia de demanda potencial, mediante a apresentacdo do
quadro | do Parecer CEEd n°® 973/2011, sobre a matricula das escolas de ensino
fundamental tributérias da escola a ser criada, de acordo com o censo escolar;

f) Informacdo sobre as Escolas Publicas de ensino médio existentes no Municipio
para atendimento alternativo a demanda das escolas tributarias, mediante a
apresentacao do quadro Il do Parecer CEEd n° 973/2011;

g) Informacgéo de encaminhamento firmada pelo setor responsével pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.

4.3. Criacao de Escola Estadual de Educacéo Profissional

a) Oficio da Secretaria da Educacdo, encaminhando o pedido de
Criacdo da nova Escola;

b) Justificativa da proposta baseada em diagnéstico da realidade
socioecondmica local e regional e da existéncia de demanda potencial para uma
nova escola de Educacédo Profissional, assinada pelo titular da Secretaria da
Educacéo ou seu representante;

c) Prospeccdo sobre habilitagdes profissionais a serem implantadas
nos proximos anos, considerando o mercado de trabalho para os técnicos a serem
formados;

d) Comprovacdo da existéncia de demanda potencial, mediante a
apresentacdo do quadro IV do Parecer CEEd n® 973/2011, sobre a matricula das
escolas de ensino médio previstas como tributarias da escola a ser criada, de acordo
com 0 censo escolar;

e) Informacdo da Secretaria da Educacgéo sobre escolas publicas de
Educacdo Profissional o existentes no municipio e na regido, quando for o caso,
explicitando os cursos técnicos oferecidos;

f) Informacéo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo

exame dos processos e pelo titular da CRE.



4.4. Criacao de Centro
Base Legal:

Parecer CEED N° 464/98
Parecer CEED N° 588/98

O Processo, contendo o pedido de criacdo de Centro, deve ser instruido
com as seguintes pecas:
a) Oficio firmado pelo titular da CRE, dirigido ao (&) Secretario (a) Estadual da
Educacao encaminhando o pedido;
b) Oficio firmado pelo representante legal da entidade mantenedora dirigido ao (a)
Presidente do Conselho Estadual de Educacéao solicitando a criagdo do Centro;
c) Cadastro da Mantenedora,;
d) Informacao sobre o nimero de unidades que constituem o Centro;
e) Atos legais das escolas;
f) Oficio firmado pelo Presidente da Mantenedora, encaminhando texto regimental,
contendo a designacao das Unidades constituimtes do Centro de acordo com as
normas vigentes;
g) Ata da Mantenedora consignando a alteracdo da designacdo das unudades
escolares do Centro nos termos da legislacao vigente;
h) Proposta de Regimento Escolar;
i) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.



4.5. Criacdo de Nucleo de Educacao de Jovens e Adultos — NEEJA
O Processo deve ser instruido com as seguintes pegas:

a) Oficio firmado pelo (a) titular da Coordenadoria Regional de Educacéo, dirigido ao
Secretéario de Educacédo, encaminhando o pedido;

b) Oficio firmado pelo requerente, contendo o pedido, dirigido a Presidente do
Conselho Estadual de Educacéo;

c) Justificativa do pedido contendo: caracterizacdo do Nuacleo, demanda, espaco
fisico, prédio, assinada pelo (a) titular da CRE ou do requerente;

d) Informac&o de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.

5. TRANSFORMACAO DE ESTABELECIMENTOS DE ENSINO

5.1. Transformacdo de Escola Estadual de Ensino Fundamental em Escola

Estadual de Ensino Médio

Instrucéo do processo:

a) Oficio da Secretaria da Educacédo, encaminhando o pedido de Transformacédo de
Escola Estadual de Ensino Fundamental em Escola Estadual de Ensino Médio;

b) Justificativa da proposta baseada em diagnostico da realidade sdcioeconémica
local e regional e da existéncia de demanda potencial para transformacéo da escola,
assinada pelo titular da Secretaria da Educacéo ou seu representante;

¢) Informagédo sobre o perfil da escola a ser transformada, de acordo com a politica
para o ensino medio;

d) Comprovacédo da existéncia de demanda potencial, mediante a apresentacdo do
quadro lll do Parecer CEEd n°® 973/2011, sobre a matricula da escola de ensino
fundamental a ser transformada e das escolas previstas como tributarias, de acordo
com o censo escolar;

e) Informacéo sobre escolas publicas de ensino médio existentes no municipio para
atendimento alternativo a demanda da escola de ensino fundamental proposta para
ser transformada e das escolas previstas como tributarias, mediante a apresentacao
do quadro Il do Parecer CEEd n° 973/2011;

f) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsével pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.




6. ALTERACAO DE DESIGNACAO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Base Legal:
- Resolucdo CEED N° 253/2000
- Resolucdo CEED N° 301/2009
Pecas do Processo:
a) Oficio firmado pelo titular da CRE dirigido ao Secretario da Educacdo;
b) Oficio do(a) titular da CRE contendo a designacédo, conforme a Resolucéo N°
253/00;
c) Cépia da Ata do Conselho Escolar na qual conste a designacao escolhida;
d) Copia do Ato legal da escola (criacao);
e) Informacéo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE;

7. ALTERACAO DE DENOMINACAO DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Base Legal:
- Lei Estadual N° 4207, de 25 de novembro de 1961.

7.1. Escolas mantidas pelo poder publico estadual,;

Na instrucdo de Processo de Escolas mantidas pelo poder publico
estadual deverdo constar as seguintes pecas:
a) Oficio firmado pelo titular da CRE dirigido ao Secretario de Educacao;
b) Justificativa do pedido;
c) Dados biograficos ou um arrazoado referendando a escolha do nome;
d) Copia do ato de criagéo;
e) Copia da Ata da reunido do Conselho Escolar aprovando a nova denominacao;
f) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE;

Obs.: A solicitacdo da origem a Portaria emitida pelo Secretario de
Estado da Educacéo.
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7.2. Escolas mantidas pelo poder publico municipal e por entidade privada:

A entidade mantenedora de iniciativa privada e o Poder Publico
Municipal devem encaminhar, respectivamente, cépia dos atos legais e da deciséo
referente a denominacéo de estabelecimento de ensino ao CEED e a Secretaria de
Educacao (Centro de Documentacdo — CD), mediante comunicacao atraves de oficio
acompanhado de ato da reunido na qual a deciséo foi tomada ou coOpia do ato que
efetuou a alteracdo para que sejam inseridas e atualizadas no Sistema.

Providenciar junto a Escola a troca do nome, carimbos e documentagéo

expedida pela mesma.

8. AMPLIACAO DE JORNADA ESCOLAR

Base Legal:

- Resolugéo CEED N° 238/1998

- Parecer CEED N°299/89

- Parecer CEED N° 026/91

- Parecer CEED N° 580/00 (subitem 4.2.8 para o noturno)

O Processo deve ser instruido com as seguintes pecas, quando se
tratar de escola estadual:
a) Oficio firmado pelo Titular da Coordenadoria Regional de Educacéao, dirigido ao
Senhor Secretério, contendo o pedido e a respectiva justificativa,
b) Copia dos atos legais da escola;
¢) Relatorio circunstanciado da Comisséo Verificadora da Coordenadoria Regional
de Educacdo, especificando as condicbes da escola, instalacdo elétrica quando
noturno; demanda prevista, capacidade fisica instalada (salas ocupadas e salas
ociosas por turno de funcionamento), possibilidade de aglutinacdo da demanda,
tendo em vista a disponibilidade de vagas em outros estabelecimentos;
d) Declaracao firmada pelo titular do Coordenadoria Regional da Educacao de que
no Regimento Escolar est4 contemplada a oferta solicitada.
e) Declaragdo firmada pelo titular da CRE, sobre a disponibilidade de recursos
humanos titulados e/ou habilitados, em numero suficiente, para o atendimento
solicitado, conforme a Lei N° 9394/96, e a Resolu¢cdo CEED N° 238/98;
f) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsével pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE;
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OBSERVACOES:
Prazo: noventa dias antes da data estabelecida para o inicio das

atividades escolares.

9. ATENDIMENTO EMERGENCIAL - Ensino Fundamental e Ensino Médio

Base Legal: art.20, 81, |, Il, 83, art. 21, Paragrafo unico, da Resolucao
CEEd n° 320/2014 e Emenda Constitucional n° 59, de 11 de novembro de 2009.

O poder publico estadual ou municipal poderd oferecer,
emergencialmente, o Ensino Fundamental e o Ensino Médio, sempre que ocorrer
desequilibrio na densidade populacional ou demanda real de alunos.

A necessidade de atendimento em razdo da demanda real deve ser
justificada com:

a) manifestacdo da comunidade escolar local e

b) declaracdo de 6rgao da Secretaria da Educacéo sobre a inexisténcia
de oferta publica para atendimento dos alunos no local.

O Atendimento Emergencial dispensa o0s atos prévios de
credenciamento e autorizacdo de funcionamento. Os pedidos devem se
encaminhados no decorrer do primeiro ano de funcionamento do curso.

Tratando-se de estabelecimento de ensino estadual ainda néo criado, a
comunicacdo de atendimento emergencial sera feita no proprio processo de criacdo
da escola que tramitara em regime de urgéncia.

O atendimento emergencial deve ser comunicado pela Secretaria da
Educacdo ao CEEd no prazo maximo de trinta dias a contar da data do inicio do
curso.

Quando o atendimento emergencial for de iniciativa de 6rgdo municipal,
0 mesmo deve comunicar & Coordenadoria Regional de Educagéo que informara ao
CEEd.
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10. AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE EJA

Base legal:

Resolucdo CEEd 313/2012

Resolucdo CEEd 320/2012

Escolas ja credenciadas e autorizadas para a oferta do curso de Ensino
Fundamental e/ou Ensino Médio comum poderdo oferecé-los na modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos, e vice-versa, bastanto para tanto a insercédo de
regramento especifico no Regimento Escolar. Para o pedido de autorizacdo de curso
na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos, em escolas ja credenciadas e
autorizadas para a oferta Ensino Fundamental e/ou Ensino Médio para alunos em
idade propria, sera necesséario a verificagdo e a constatagdo da CRE sobre a
existéncia de recursos humanos, demanda e salas disponiveis para o funcionamento
do curso e apds encaminhamento do Regimento Parcial da EJA, para aprovacédo do
CEEd.

As Escolas da rede privada que desejarem oferecer somente a EJA,
deveréo instruir Processo seguindo as orientagdes constantes na legislacéo relativa

ao nivel solicitado (fundamental e/ou médio).

11. CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

11.1. Educacéao do Campo
Base Legal:
- Parecer CEED n° 1400/2002

- Resolucao CEED n° 318/2012
- Resolucao CEED n° 320/2012

A escola de ensino fundamental do campo, mantida pelo Poder
Puablico, deve atender aos pré-requisitos fisicos minimos de qualidade em
relacdo ao prédio, instalacdes, equipamentos e recursos didaticos.
Recomenda-se que 0s espac¢os construtivos contemplem a sua realidade
geografica:

I- salas de aula com capacidade para abrigar o alunado na proporcao

de 1,20m2 por aluno;
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II- sala para secretaria/direcao;

lll- espaco para secretaria com privacidade, contando com
equipamentos para 0s servi¢cos de escrituragdo escolar, com arquivo, e assegurando
a verificacdo da identidade de cada educando e da regularidade de sua vida escolar;

IV- local para a guarda dos livros e outros materiais como jogos,
mapas, materiais especificos para Ciéncias, Arte e Educacdo Fisica ou outros
componentes curriculares;

V- areas para Educacéo Fisica e recreacao junto a escola, podendo ser
espaco disponibilizado pela comunidade escolar;

VI- equipamento e materiais didaticos suficientes para o
desenvolvimento dos componentes curriculares e adequados a faixa etaria dos
educandos;

VII- refeitério/cozinha;

VIlII- instalacBes sanitarias adequadas ao numero de educandos;

IX- existéncia de agua potavel em condi¢cBes de higiene suficiente para
o consumo individual dos educandos e para as necessidades da escola.

Em escola de Ensino Fundamental, do campo, mantida pelo Poder
Publico, onde o nimero de educandos seja reduzido, admite-se a formacao de turma
com niveis diferenciados de conhecimento, experiéncia e faixa etaria, respeitando a
Proposta Pedagdgica da escola. Deve haver garantia de capacitacdo docente
especifica e formacao continuada para atuar nessa escola.

Anexos | e Il da Resolucdo CEED N° 320/2012. (o preenchimento das
Fichas deve ser através de digitacao e ndo datilografado ou manuscrito).

Obs: O processo contendo o pedido de autorizagdo para funcionamento
da Educacdo do Campo deve ser instruido conforme orientacdes para o ensino

fundamental.

Instrucdo do Processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Secretério (a) de Educacéo;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (0)
Presidente (a) do Conselho Estadual de Educacéo;

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Prova de propriedade do prédio ou direito de uso do prédio;

- Fichas do Anexo | — Resolugdo CEEd n° 320/2012;
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- Fichas do Anexo Il - Resolucdo CEEd n° 320/2012;

- Planta/croqui com localizacéo e identificacdo dos ambientes;

- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno;

- Fotos de acordo com o disposto no Art. 3° Inciso VII da Resolucdo CEEd n°
320/2012 contendo:

- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;

- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcéo a pais e alunos;

- Fotos da secretaria;

- Fotos da sala de professores;

- Fotos das salas de aula;

- Fotos das instalagcdes sanitarias para professores e para o publico em geral;

- Fotos das instala¢cdes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes;

- Fotos dos laboratorios;

- Fotos da biblioteca;

- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulagéo interna, se houver mais de um piso no prédio.
- Copia de Alvara de Localizacao ou Certiddo Municipal;

- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apds a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicdbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificacfes ja existentes quando da publicacéo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverdo vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolugcao CEEd n° 327/2014);

- Relag&o do corpo docente com os respectivos comprovantes de habilitacao;

- Termo de compromisso da entidade mantenedora de promover a titulacdo de todo
0 corpo docente, caso houver professores nao habilitados;

- Plano de formagé&o continua do corpo docente da escola;

- Relatério da Comissdo Verificadora (Ver anexos da Resolucdo CEED n°
318/2012);

- Regimento Escolar (ver Resolucédo CEEd n° 236/98);

- Projeto Pedagdgico;
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- Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.

11.2. Educacéo Indigena
Base Legal:
- Constituicao Federal de 1998 (art.231).
- LDB N° 9394, de 20 de dezembro de 1996(art. 78 e 79).
- Lei Federal N° 10172/2001.
- Resolugdo CNE/CEB N° 03/1999.
- Resolucdo CEEd N° 320/2012
- Parecer CEED N° 383/2002.

O Processo, contendo o pedido de autorizagdo e funcionamento de
Escolas Estaduais Indigenas, dado o disposto no Parecer CEEd N° 383/02, devera
ser instruido com as seguintes pecas:
a) Oficio firmado pelo (a) titular da Coordenadoria Regional de Educacdo, com
solicitacdo para autorizacao dirigida ao Secretario da Educacéo;
b) Oficio firmado pelo titular da Coordenadoria Regional de Educacao, dirigido a
Presidente do Conselho Estadual de Educacao, contendo o pedido;
c) Justificativa para o pedido;
d) Cdpia dos atos legais da Instituicao;
e) Relacdo do mobiliario, equipamentos, material didatico e acervo bibliogréfico;
f) Quadro demonstrativo de ocupacéo das salas de aula por turno de funcionamento;
g) Declaragdo quanto a existéncia de recursos humanos pertencente & comunidade
indigena para atendimento da demanda;
h) Regimento Escolar Padrdo das Escolas Estaduais Indigenas Kaingang, aprovado
pelo Parecer CEED N°06/2003, ou Proposta de Regimento para aprovacdo para as
Escolas Indigenas Guarani. O Regimento Escolar devera ser construido com o
assessoramento da Coordenadoria Regional de Educacao;
i) Mapa do municipio com indica¢éo da escola;
j) Relacdo de matricula e demanda da escola;
) Projeto de habilitacdo e de atualizacdo do corpo docente da escola;
m) Anexos | e Il da Resolucéo 266/2002, devidamente preenchidos;
n) Planta técnica ou croqui do prédio com identificacdo clara dos ambientes

relacionados de cada pavimento;
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0) Alvara de Prevencéao e Protecdo contra incéndio ou Laudo Técnico de Prevencéao
de Incéndio expedido por profissional habilitado;

p) Relatorio de visita de verificacdo, firmado pela Comissédo Verificadora da CRE,
onde deverao ser observados os seguintes aspectos:

» descricdo dos prédios: construcdo, instalacdes e equipamentos verificando as
condi¢cBes quanto a habitabilidade, seguranca e higiene adequados as necessidades
dos indigenas. Os padrdes de construcdo ndo necessitam ser uniformes para essa
tipologia de escola, bem como os materiais empregados na constru¢gdo dos mesmos;
* descricdo da dependéncia destinada as atividades técnico-administrativo-
pedagogicas (se houver);

* Informagéo quanto:

- a disponibilidade de agua potavel para consumo diario na Escola;

- a forma de energia elétrica utilizada pela Escola;

- as instalacfes sanitarias, se estdo de acordo com a demanda e adequadas aos
costumes da comunidade;

- aos recursos didaticos, mobiliario e instalacdes se estdo adequados e em numero
suficiente para o desenvolvimento da Proposta Pedagdgica da Escola;

- ao acervo bibliografico, se esta de acordo com o Plano de Estudos elaborado pela
Escola e se atende a faixa etaria dos alunos.

Além dos dados acima, a Coordenadoria Regional de Educacédo podera
acrescentar outros elementos que oferecam condicdes de melhor
conhecimento da realidade local e/ou regional.

g) Informacéo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.

11.3. Educacao infantil
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Base Legal

- LDB N° 9394, de 20 de dezembro de 1996;
- Resolug&o CEED N°251/1999
- Resolug&o CEED N° 281/2005
- Resolucdo CEED N° 310/2010
- Resolucdo CEED N° 311/2010
- Resolucdo CEED N° 314/2011
- Resolugcdo CEED N° 318/2012
- Resolugcdo CEED N° 320/2012
- Parecer CEED N° 623/1999

- Parecer CEED N° 785/2000

- Parecer CEED N° 397/2005

- Parecer CEED N° 398/2005

- Parecer CEED N° 251/2010

Instrugdo do Processo

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Secretério (a) de Educacéo;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Presidente (a) do Conselho Estadual de Educacéo;

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Prova de propriedade do prédio ou direito de uso do prédio;

- Fichas do Anexo | — Resolugcdo CEEd n° 320/2012;

- Fichas do Anexo Il - Resolucdo CEEd n° 320/2012;

- Planta/croqui com localizagao e identificagdo dos ambientes;

- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno;

- Fotos de acordo com o disposto no Art. 3° Inciso VII da Resolucdo CEEd n°
320/2012 contendo:

- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;

- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcéo a pais e alunos;

- Fotos da secretaria;

- Fotos da sala de professores;

- Fotos das salas de aula;
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- Fotos das instalacdes sanitarias para professores e para o publico em geral;

- Fotos das instalacdes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes;

- Fotos dos laboratoérios;

- Fotos da biblioteca;

- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulagéo interna, se houver mais de um piso no prédio.
- Copia de Alvara de Localizacao ou Certiddo Municipal;

- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apos a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificacfes ja existentes quando da publicacdo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverao vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolucdo CEEd n° 327/2014);

- Relag&o do corpo docente com os respectivos comprovantes de habilitacao;

- Termo de compromisso da entidade mantenedora de promover a titulagcdo de todo
o corpo docente, caso houver professores nao habilitados;

- Plano de formacao continua do corpo docente da escola;

- Relatério da Comissédo Verificadora (Ver anexos da Resolucdo CEED n°
318/2012);

- Regimento Escolar (ver Resolu¢édo CEEd n° 236/98);

- Projeto Pedagdgico (Educacao Infantil e Ensino Fundamental)

- Declaracao firmada pela Direcdo de que as dependéncias destinadas a educacao
infantil s&o de uso exclusivo dessa faixa etaria e que as demais dependéncias de
uso comum sao utilizadas pela educacao infantil em horario diferenciado dos demais
alunos da escola (Educacéao Infantil)

- (Para escolas de educacéo infantil) - declaracdo da mantenedora consignando que
as areas e dependéncias destinadas a escola séo de seu uso exclusivo

- Para a educacéao infantil:

a) Alvara emitido pela Secretaria da Saude — Vigilancia Sanitaria;

b) Declaracdo de representante da mantenedora quanto a equipe
multiprofissional.

- Informacéo contendo o pedido de aprovacao do Curso.
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OBSERVACOES:

1- Onde houver Conselho Municipal de Educacédo, cabera a este
Colegiado a manifestacdo prévia, no caso de estabelecimentos mantidos pelo
municipio ou pela iniciativa privada, desde que tenham, para tanto, delegacéo
especifica de atribuicbes do Conselho Estadual de Educacéao.

2- Protocolizardo seus pedidos de autorizacdo para funcionamento de
Educacao Infantil junto as Coordenadorias Regionais de Educacdo somente as

instituicbes que pertencam ao Sistema de Ensino, ou seja: as instituicdes mantidas:

a) pelo poder publico estadual; b) pelo poder publico dos municipios que integram

este Sistema de Ensino; c) pelas entidades privadas.

11.4. Ensino Fundamental
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Base Legal:

- Lei Federal N° 9394, de 20 de dezembro de 1996;
- Parecer/CEB N° 04/1998;

- Resolucédo CEED n° 289/2006;

- Resolucédo CEED n° 307/2010;

- Resolucédo CEED n° 310/2010;

- Resolucédo CEED n° 314/2011;

- Resolucédo CEED n° 318/2012;

- Resolucdo CEED n° 320/2012;

- Parecer CEED N° 1400/2002;

- Parecer CEED N° 752/2005;

- Parecer CEED N° 769/2006;

- Parecer CEED n° 487/2008

- Parecer CEED n° 305/2009

- Parecer CEED n° 427/2010

- Parecer CEED n° 698/2010

- Parecer CEED n° 194/2011

- Parecer CEED n° 973/2011

- Indicagbes CEEd n° 33/80, 35/98, 37/98

Instrucdo do Processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Secretério (a) de Educacéo;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Presidente (a) do Conselho Estadual de Educacéo;

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Prova de propriedade do prédio ou direito de uso do prédio;

- Fichas do Anexo | — Resolucdo CEEd n° 320/2012;

- Fichas do Anexo Il - Resolugcdo CEEd n° 320/2012;

- Planta/croqui com localizagao e identificagdo dos ambientes;

- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno;

- Fotos de acordo com o disposto no Art. 3°, Inciso VII da Resolucdo CEEd n°
320/2012 contendo:

- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;
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- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcéo a pais e alunos;

- Fotos da secretaria;

- Fotos da sala de professores;

- Fotos das salas de aula;

- Fotos das instalacdes sanitarias para professores e para o publico em geral;

- Fotos das instalacdes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes;

- Fotos dos laboratoérios;

- Fotos da biblioteca;

- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulagdo interna, se houver mais de um piso no prédio.
- Cépia de Alvara de Localizacdo ou Certiddo Municipal;

- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apos a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificacfes ja existentes quando da publicacdo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverdo vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolu¢cao CEEd n° 327/2014);

- Relag&o do corpo docente com os respectivos comprovantes de habilitacao;

- Termo de compromisso da entidade mantenedora de promover a titulacdo de todo
0 corpo docente, caso houver professores nao habilitados;

- Plano de formacé&o continua do corpo docente da escola;

- Relatorio da Comissédo Verificadora (Ver anexos da Resolu¢cdo CEED n°
318/2012);

- Regimento Escolar (ver Resolug&o CEEd n° 236/98);

- Projeto Pedagdgico;

- Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.

11.5. Ensino Médio
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Base Legal:

- Lei Federal N° 9394, de 20 de dezembro de 1996;
- Resolugéo CEED N° 238/98;

- Resolucdo CEED N° 318/2012;

- Resolucdo CEED N° 320/2012;

- Indicagdo CEED N°S 33/80, 35/98 e 37/98;

- Parecer CEED N° 580/2000;

- Parecer CEED N°550/09 (Orienta o Sistema Estadual de Ensino
guanto ao disposto no item 3 do Parecer CEED N°580/00).

Instrucdo do Processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Secretério (a) de Educacéo;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido dirigido a (o)
Presidente (a) do Conselho Estadual de Educacéo;

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Prova de propriedade do prédio ou direito de uso do prédio;

- Fichas do Anexo | — Resolugcdo CEEd n° 320/2012;

- Fichas do Anexo Il - Resolucdo CEEd n° 320/2012;

- Planta/croqui com localizacgéo e identificacdo dos ambientes;

- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno;

- Fotos de acordo com o disposto no Art. 3° Inciso VII da Resolucdo CEEd n°
320/2012 contendo:

- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;

- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcéo a pais e alunos;

- Fotos da secretaria;

- Fotos da sala de professores;

- Fotos das salas de aula;

- Fotos das instalacdes sanitarias para professores e para o publico em geral;

- Fotos das instala¢gdes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes;

- Fotos dos laboratorios;

- Fotos da biblioteca;
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- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulagéo interna, se houver mais de um piso no prédio.
- Copia de Alvara de Localizacao ou Certiddo Municipal;

- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apos a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificacfes ja existentes quando da publicacédo da
Lei Complementar n® 14.376/2013, deverdo vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificagdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolucdo CEEd n° 327/2014);

- Relacéo do corpo docente com os respectivos comprovantes de habilitacao;

- Termo de compromisso da entidade mantenedora de promover a titulagdo de todo
0 corpo docente, caso houver professores nao habilitados;

- Plano de formacao continua do corpo docente da escola;

- Relatorio da Comissdo Verificadora (Ver anexos da Resolucdo CEED n°
318/2012);

- Regimento Escolar (ver Resolugédo CEEd n° 236/98);

- Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.

OBSERVACAO: O processo de credenciamento e autorizacdo para o
funcionamento do ensino médio, em estabelecimento mantido pelo Estado, ainda
devera ser instruido com cépia do Decreto de criacdo ou transformacéo.

O Processo de credenciamento e autorizacao para o funcionamento
do ensino meédio, em estabelecimentos mantidos pelo municipio, além das
pecas acima, devera ser instruido também com:

- Cépia da Lei Organica do municipio;

- Copia da Lei Orcamentéaria do municipio;

- Populacéo total e da faixa etaria de 14 a 17 anos (dados fornecidos
pelo FIBGE);

- Indicag&@o da matricula inicial, concluintes, evadidos, matricula final e
reprovados no Ensino Fundamental, nas escolas mantidas pelo municipio (Anexo Il —
Ficha N° 6 do Parecer CEEd n° 580/2000);

- Dados sobre a matricula no Ensino Médio;

- Indicacdo da matricula na Educacdo Infantil por dependéncia
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administrativa;

- Informacdes sobre os procedimentos adotados pelo municipio para
diminuir os indices de evasao e repeténcia no Ensino Fundamental,

- Declaragdo firmada pela Mantenedora quanto a existéncia de
recursos humanos habilitados;

- Mapa com a localizacdo da escola proposta, de escolas de Ensino
Fundamental tributarias e de escola(s) de Ensino Médio, quando houver, com a

indicacao das distancias até a escola proposta.

Orientagc6es complementares ao Parecer CEEd N° 580/2000

Plantas:

- Representar mobiliario (especialmente mesas, cadeiras, bancadas e
armarios) no Laboratério e na Biblioteca,;

- Representar nos sanitarios: mictérios, lavatérios e vasos. Incluir
sanitario para deficientes;

- Informar as medidas essenciais das salas de aula: pé direito, largura e
comprimento; também medidas de altura do parapeito das janelas;

- Atentar que a metragem do Laboratério (além da minima exigida no

citado Parecer, de 35m2, respeitando o limite minimo de 1,20m2 por aluno) seja
igual ou maior que a maior sala de aula prevista,

- Atentar que o numero de alunos previstos em sala de aula é o da
capacidade legal de acordo com as regras do Parecer e ndo o definido pela
Mantenedora;

- A sala de recursos didaticos deve ter ventilacédo e iluminacao;

- Preferentemente as posi¢Oes das janelas, nas salas de aula, devem
ser localizadas ao sul (luminagéo difusa);

- O acesso as instalacbes deve permitir o deslocamento do deficiente,
para tal fim rampas ou elevadores devem ser previstos;

- A &rea para recreacao:

a) coberta: deve ter no minimo 1/3 da soma das salas de aula, sem
mobiliario;

b) descoberta: para EJA somam-se areas das salas de aula, multiplica-

se o total por 2; deste resultado € necessario 20% de area livre descoberta.
Ex.: para trés salas de aula com 40mZ2: a area livre descoberta deve ser

de no minimo, 48m2.
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Observacbes: o prédio deve dispor de iluminacdo temporaria de

emergéncia em todas as dependéncias quando oferecer atividades no turno da noite.

11.6. NUCLEO DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - NEEJA

- Resolucdo CEEd N° 250/1999
- Resolucdo CEEd N° 313/2011
- Resolucdo CEEd N° 320/2012;
- Parecer CEEd N° 871/2001.

O Processo, contendo o pedido de autorizacdo para funcionamento,
deve ser instruido com as seguintes pecas:

a) Oficio firmado pelo (a) Coordenador (a) da CRE encaminhado ao
Secretério da Educacéo:

b) Oficio da entidade mantenedora contendo o pedido, dirigido a
Presidéncia do Conselho Estadual de Educacéo;

c) descricdo do prédio, das instalacbes, dos equipamentos e dos
recursos fisicos e didaticos disponiveis e compativeis com o projeto pedagogico do
estabelecimento utilizando os anexos | e Il da Resolu¢cdo CEEd n° 320/2012;

d) relatério da comisséo verificadora manifestando-se sobre o pedido;

e) Declaracdo da respectiva CRE quanto ao corpo docente disponivel,
com titulacdo para atender aos exames e programas previstos no Regimento, em
consonancia com o disposto na Resolucdo CEEd n° 313/2011;

f) Uma via do Regimento Escolar;

g) Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apds a Lei
Complementar n® 14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicdes que j& integram o sistema
estadual de ensino, para oferta de cursos em edificagfes ja existentes quando da
publicacdo da Lei Complementar n° 14.376/2013, deverdo vir acompanhados de
documento que comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo esta enquadrada
na excecao prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolu¢cao CEEd n° 327/2014);

h) documento comprobatério das condicbes de acessibilidade a
pessoas com deficiéncia;

i) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responséavel pelo
exame dos processos e pelo titular da CRE.

Obs: Os NEEJA que atendem instituicdes prisionais devem oferecer
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apoio e orientacdo aos candidatos a exames, preferencialmente, por meio de

atividades presenciais, com registro de frequéncia.

11.7. CURSO NORMAL

BASE LEGAL

- Lei Federal N°9.394 de 20 de dezembro de 1996;
- Resolucdo CEEd N° 238/98

- Parecer CEEd N° 157/2012

- Resolugdo CEEd N° 252/00;

- Resolucdo CEEd N° 318/2012;

- Resolucdo CEEd N° 320/2012;

- Parecer CEEd N° 580/2000;

- Parecer CEEd n° 621/2009;

- Indicagcdo CEED N°S 33/80, 35/98 e 37/98.

Pecas necesséarias a instrucdo de Processo para o pedido de
autorizacao para o funcionamento de Curso Normal:

a) Oficio, firmado pelo (a) titular da Coordenadoria Regional de
Educacdo, contendo solicitacdo para o0 credenciamento e autorizagcdo de
funcionamento do Curso, bem como justificativa para o pedido, dirigido ao Senhor
Secretério da Educacéo (escolas mantidas pelo poder publico estadual);

b) Oficio, firmado pelo representante legal da Mantenedora, dirigido a
Presidéncia do Conselho Estadual de Educacdo, contendo o pedido (escolas
mantidas pelo poder publico ou entidade privada);

c) Ato de designacédo da Comissédo Verificadora — Anexo Il Ficha N° 1
Parecer CEED N° 580/2000;

d) Relatério da Comissdo Verificadora, contendo apreciacdo das
condicdes do prédio, das instalacbes e dos equipamentos disponiveis, sala de
recursos didaticos, sala-oficina, ambiente para Educacéo Artistica, sala experimental,
sala de reunibes para estagiarios e ajuizamento de sua adequacdo e suficiéncia
(Resolucdo CEEd 318/2012)

e) Prova de propriedade do prédio: Escritura ou matricula do imével ou
prova de uso, Termos de Cedéncia, Comodato ou Contrato de Locagao;

f) Fotografias e croqui ou planta, com a indicacdo de todas as

dependéncias do prédio, devidamente rubricadas pela Comissao Verificadora;
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g) Quadro demonstrativo de ocupacao de salas de aula por turno -
Anexo Il, da Ficha N° 5 do Parecer CEEd N° 580/2000;

h) Quadro demonstrativo de matricula no Ensino Fundamental e Médio
quando estes niveis de ensino forem oferecidos no mesmo prédio;

i) Declaracéo de existéncia de recursos humanos, com titulagcdo e/ou
habilitacdo nos termos da LDB e da Resolucdo CEEd n°® 238/98;

j) Projeto de atualizacdo continua do corpo docente da escola;

k) Documentacdo comprobatoria da titulagéo do Diretor;

l) Proposta de Regimento Escolar e Plano de Estudos;

m) Cadastro da Mantenedora (entidade privada);

n) Relacdo do acervo dos recursos didaticos necesséarios ao
desenvolvimento das atividades curriculares;

0) Convénios para Estagio;

p) Anexos | e Il da Resolucdo CEEd N° 320/2012 devidamente
preenchidos;
q) Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apds a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicdes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificacfes ja existentes quando da publicacédo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverdo vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolugcdo CEEd n° 327/2014);

r Informacdo da Assessoria Técnica da Coordenadoria Regional de
Educacdo encaminhando o Processo a CEFE/DP, com vistas ao Conselho Estadual

de Educacéo.

11.8. EDUCACAO A DISTANCIA — ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO
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BASE LEGAL:

-Decreto Federal N° 5.622/2005
- Resolugdo CEEd N°300/2009

- Resolucdo CEEd N° 318/2012
- Resolucdo CEED N° 320/2012
- Parecer CEED N° 580/2000

- Parecer CEED N° 1400/2002

- Parecer CEED N° 733/09

O Processo deve ser instruido com as seguintes pegas:
- oficio da entidade mantenedora, dirigido ao Secretario de Educacdo, com o pedido
de credenciamento da instituicdo e autorizacao para a oferta do curso;
- oficio da entidade mantenedora, dirigido a Presidéncia do Conselho Estadual de
Educacdo, com o pedido de credenciamento da instituicAo e autorizacdo para a
oferta do curso;
- ato de designacao de comissdo da Coordenadoria Regional de Educacédo com a
identificacdo de perito da area de informatica, para verificar a conformidade entre os
dados constantes no processo e a realidade institucional,
- Prova de propriedade o prédio ou direito de uso;
- Fichas do Anexo | — Resolucdo CEEd N° 320/2012;
- Fichas do Anexo Il — Resolugdo CEEd N° 320/2012;
- Planta/croqui com localizagéo e identificagdo dos ambientes;
- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno;
- Fotos de acordo com o disposto no Art. 3°, Inciso VII da Resolucdo CEEd N°
320/2012;
- Copia do Alvara de Localizacao ou Certiddo Municipal;
- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apds a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificages ja existentes quando da publicagdo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverao vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolugao CEEd n° 327/2014);
- Relatério da Comissédo Verificadora com Laudo Técnico de Perito (Resolucao
CEEd n° 318/2012);

- Relac&o da equipe profissional, com indicacéo da titulacdo ou habilitacéo;
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- Cépia dos documentos comprobatorios da formacao dos integrantes da equipe;
- Comprovacéao da qualificacdo em educacao a distancia do corpo docente (curso de,
no minimo, 40 horas, com relagdo de conteudos desenvolvidos);
- Plano de Estudos (matriz curricular e ementas dos componentes curriculares);
- Guia do Aluno;
- Regimento Escolar (incluindo polos e parcerias, se for o caso);
- Projeto Pedagdgico.
- Informacéo contendo o pedido de aprovagao do Curso.
Obs.: Se for curso de ensino fundamental ou médio, na modalidade
EJA, o Perito sera da area da informatica, para verificar o suporte de acesso
virtual ao curso. Se for curso técnico, além desse, havera perito relacionado a

habilitacdo profissional.
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11.8.1. Para Polo em Parceria:

- Habilitagc&o juridica da instituicdo parceira;
- Regularidade fiscal da instituicdo parceira;

- Declaracéo de capacidade econémica da instituicdo parceira.

O processo, inicialmente protocolado na respectiva Coordenadoria Regional
de Educagao, deve ser encaminhado ao Conselho Estadual de Educacgao pela
Secretaria da Educacédo com a documentacdo completa, ordenada e de acordo com
o disposto na Resolucdo CEED N° 300/09.

Observacéao: Nas propostas de cursos de educacado profissional técnica de
nivel médio, deve constar manifestacdo de perito da area de conhecimento do curso

que esta sendo apresentado.

O processo com pedido de credenciamento de polo de apoio presencial

deve:

| — ser instruido junto a Coordenadoria Regional de Educacdo da jurisdicdo onde
esta situado;

Il — apresentar a mesma documentacao relacionada nos artigos 18 e 19 desta
Resolucéo e, a excecao de indicacao de parcerias, conter:

a) copia do Regimento Escolar da instituicao;

b) copia do Plano de Curso ja aprovado e/ou Plano de Estudos a ser desenvolvido.

O credenciamento do polo referido no caput € concedido por, no maximo, o
tempo que falta para integralizar o prazo estabelecido no ato de credenciamento
originalmente obtido pela instituicdo de ensino.

Para o credenciamento dos polos, sédo considerados os referenciais de qualidade
referidos nos artigos 9° e 10 da Resolugao CEED N°300/09.

A equipe profissional necessaria para a oferta de educagédo a distancia é
composta de, no minimo:
| — diretor: responséavel pelas funcdes inerentes a gestdo de estabelecimento de
ensino;

Il — secretario escolar: responsavel pelas funcbes atinentes a estabelecimento de

ensino;
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Il — supervisor escolar: responsavel pelas funcdes relativas a coordenacao
pedagogica;
IV — professor: titular do componente curricular e que pode, também, interagir com
os alunos.
Nnos momentos presenciais;
V — tutor — professor responsavel pela orientacdo da aprendizagem dos alunos nos
momentos presenciais;
VI — coordenador de polo: professor responsavel pela coordenacdo e
acompanhamento dos processos administrativos e pedagogicos dos cursos
oferecidos no polo de apoio presencial, caso haja polo credenciado;
VIl — monitor — auxiliar para operacionalizacdo dos meios e tecnologias de
informacgé&o e de comunicacao na instituicao.

Observacgdes:

Para exercer as funcdes discriminadas anteriormente exige-se que a equipe
profissional da instituicdo comprove, no minimo:
| — formacédo para o exercicio do magistério equivalente ao respectivo nivel de ensino
para as funcdes de diretor, de professor, de tutor e de coordenador de polo;
Il — formac&o em cursos de graduacdo em Pedagogia ou em nivel de pos-graduacao
para as funcdes de supervisor escolar;
Il — formacao de nivel médio e qualificacdo relativa a funcéo, para secretario de
escola;
IV — formacé&o de nivel médio para as funcdes de monitor;
V — conhecimentos de informética para gerenciar o ambiente virtual e suporte
tecnologico
para as atividades do curso.

Para ofertar educacdo especial na modalidade de EaD, a instituicdo de ensino
deve comprovar, também, a existéncia de professores habilitados em educacao
especial no seu quadro de pessoal.

A instituicdo de ensino credenciada e autorizada a ofertar o(s) curso(s) previsto(s)
nesta Resolucéo é responsavel:

| — pela certificacédo e/ou diplomacgé&o dos alunos;

Il — pela contratacéo de corpo docente e técnico-administrativo qualificado para atuar
em

EaD;

Il — pelo desenvolvimento das atividades pedagdgicas.
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A responsabilidade da instituicio de que trata o caput estende-se ao polo de
apoio presencial.
A contratacdo de corpo docente e técnico-administrativo para atuar em
instituicbes da rede publica de ensino é de responsabilidade da mantenedora.
Os certificados e diplomas de cursos a distancia autorizados pelo Conselho
Estadual de Educacéo do Rio Grande do Sul tém validade nacional.
A instituicdo deve citar os atos de credenciamento e de autorizacdo de seu(s)
curso(s) em todos os documentos institucionais e materiais de divulgagao.
O ato de credenciamento e de autorizagdo para a oferta do curso perdera a sua
validade, sendo automaticamente emitido parecer tornando-os sem efeito, caso o
curso ndo entre em funcionamento em prazo estabelecido no respectivo ato de

autorizagao.

11.9 Educacao Profissional — Cursos Técnicos Presencial

Base legal:

Resolucdo CNE/CEB n° 6/2012;
Resolucdo CEEd N° 320/2012;
Resolucao CEEd N° 276/2004.

Instrucdo do Processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
credenciamento direcionado ao Secretario Estadual de Educacao;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
credenciamento direcionado ao Presidente do Conselho Estadual de Educacéo;

- Prova de propriedade do prédio ou direito de uso;

- Ficha do Anexo | devidamente preenchida (Res.320/12);

- Fichas do Anexo Il devidamente preenchidas (Res. 320/12);

- Planta(s) técnicas(s), podendo ser croqui(s) em escala, do(s) prédio(s) com a
identificacdo clara dos ambientes relacionados no Anexo lI;

- Planta, podendo ser croqui em escala, de localizacdo do(s) prédio(s) no terreno e
deste em relacdo ao quarteirdo onde esta situado;

- Fotografias, conforme especificado no art. 3°, inciso VII, contendo:
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- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;

- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcéao a pais e alunos;

- Fotos da secretaria,;

- Fotos da sala de professores;

- Fotos das salas de aula;

- Fotos das instalacfes sanitarias para professores e para o publico em geral;

- Fotos das instalagBes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes;

- Fotos dos laboratorios;

- Fotos da biblioteca;

- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulagéo interna, se houver mais de um piso no prédio;

- Informacao sobre obras previstas ou em andamento (se houver);

- Plano de formacé&o continua do corpo docente;

- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apds a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicdbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificacfes ja existentes quando da publicacéo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverdo vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificagcdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolucdo CEEd n° 327/2014);

- Cépia de Alvara de Localizacéo ou Certiddo Municipal;

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Relatorio da Comissdo Verificadora da CRE conforme anexo Il da Resolucéo
318/2012;

- Relatério do Perito conforme anexo V da Resolucdo 318/2012;

- Documentos que comprovem a titulagdo do perito;

- Campos de Estagio: locais, convénios, numero de alunos contemplados e CNPJ da
instituicdo conveniada, se for o caso;

- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno;

- Relac&o do corpo docente com os respectivos comprovantes de habilitacao;

- Termo de compromisso da entidade mantenedora de promover a titulacdo de todo
0 corpo docente, caso houver professores nao habilitados;

- Declaracdo da mantenedora de que ha corpo docente habilitado para o Curso;
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- Plano de Curso;
- Regimento Escolar;

- Informacéo contendo pedido de aprovacéao do Curso.

11.10 Educacéao Profissional — Cursos Técnicos Educacéo a Distancia
Base Legal:
Resolucdo CNE/CEB n° 6/2012;
Resolucdo CEEd N° 320/2012;
Resolucado CEEd N° 276/2004.
Resolucao CEEd N° 300/2009.

Instrucdo do processo

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
credenciamento direcionado ao Secretéario Estadual de Educacéao;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
credenciamento direcionado ao Presidente do Conselho Estadual de Educacéo;

- Prova de propriedade do prédio ou direito de uso;

- Fichas do Anexo I, Resolucéo 320/2012;

- Fichas do Anexo Il, Resolucdo 320/2012;

- Planta/croqui com localizagéo e identificacdo dos ambientes;

- Informacéo sobre obras previstas ou em andamento (se houver);

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Relatério da Comisséo Verificadora com Laudo Técnico de Peritos;

- Campos de Estagio: locais, convénios, numero de alunos contemplados e CNPJ da
instituicdo conveniada, se for o caso

- Fotos externas e das dependéncias com moveis e equipamentos

- Quadro demonstrativo de ocupacao das salas de aula, por turno

- Alvara de PPCI para edificagdes “novas” construidas apds a Lei Complementar n°
14.376/2013 (Estadual/RS). Instituicbes que ja integram o sistema estadual de
ensino, para oferta de cursos em edificagfes ja existentes quando da publicacdo da
Lei Complementar n°® 14.376/2013, deverao vir acompanhados de documento que
comprove, de forma inequivoca, que a edificacdo estd enquadrada na excecao
prevista no Art. 55 da referida Lei. (Ver Resolu¢cdo CEEd n° 327/2014)7.

- Copia de Alvara de Localizacdo ou Certiddo Municipal,

- Declaragao da CRE: corpo docente titulado ou habilitado;
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- Projeto de habilitacéo e atualizacdo dos docentes;

- Relacéo da equipe profissional, com indicac&o da titulacdo ou habilitacéo;

- Copia dos documentos comprobatérios da formagéo dos integrantes da equipe;

- Comprovacao da qualificacdo em educagéo a distancia de todo o corpo docente
(curso de, no minimo, 40 horas, com relacao de conteudos desenvolvidos);

- Guia do aluno;

- Projeto pedagdgico;

- Recursos didaticos;

- Plano de Curso;

- Regimento Escolar;

- Informacao contendo pedido de aprovacao do Curso.

11.10.1. Para Polo em Parceria:

- Habilitac&o juridica da instituicdo parceira,
- Regularidade fiscal da instituicao parceira;

- Declaracao de capacidade econdmica da instituicdo parceira.

O processo, inicialmente protocolado na respectiva Coordenadoria Regional
de Educacgado, deve ser encaminhado ao Conselho Estadual de Educagéo pela
Secretaria da Educacédo com a documentacdo completa, ordenada e de acordo com
o disposto na Resolucdo CEED N° 300/09.

Observacao: Nas propostas de cursos de educacao profissional técnica de
nivel médio, deve constar manifestacao de perito da area de conhecimento do curso

gue esta sendo apresentado.

Credenciamento de polo de apoio presencial — Cursos EAD

O processo com pedido de credenciamento de polo de apoio presencial

deve:

| — ser instruido junto a Coordenadoria Regional de Educacédo da jurisdicdo onde
esta situado;

Il — apresentar a mesma documentacdo relacionada nos artigos 18 e 19 da
Resolucdo 300/2009, e, a excec¢do de indicagdo de parcerias, conter:
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a) copia do Regimento Escolar da instituicao;
b) copia do Plano de Curso ja aprovado a ser desenvolvido.

O credenciamento do polo é concedido por, no méximo, o tempo que falta para
integralizar o prazo estabelecido no ato de credenciamento originalmente obtido pela
instituicdo de ensino.

Para o credenciamento dos polos, séo considerados os referenciais de qualidade
referidos nos artigos 9° e 10 da Resolugdo CEED N°300/20089.

A equipe profissional necesséaria para a oferta de educagdo a distancia é
composta de, no minimo:
| — diretor: responsavel pelas funcdes inerentes a gestdo de estabelecimento de
ensino;

Il — secretario escolar: responsavel pelas fun¢des atinentes a estabelecimento de
ensino;
Il — supervisor escolar: responsavel pelas funcdes relativas a coordenacao
pedagogica;
IV — professor: titular do componente curricular e que pode, também, interagir com
os alunos
nos momentos presenciais;
V — tutor — professor responsavel pela orientacdo da aprendizagem dos alunos nos
momentos presenciais;
VI — coordenador de polo: professor responsavel pela coordenacdo e
acompanhamento dos processos administrativos e pedagdgicos dos cursos
oferecidos no polo de apoio presencial, caso haja polo credenciado;
VIl — monitor — auxiliar para operacionalizacdo dos meios e tecnologias de
informacgéo e de comunicacao na instituicao.

Observacoes:

Para exercer as func¢des discriminadas anteriormente exige-se que a equipe
profissional da instituicdo comprove, no minimo:
| — formacao para o exercicio do magistério equivalente ao respectivo nivel de ensino
para as fungdes de diretor, de professor, de tutor e de coordenador de polo;
Il — formag&o em cursos de graduacdo em Pedagogia ou em nivel de pos-graduacao
para as funcdes de supervisor escolar;
Il — formacdo de nivel médio e qualificacéo relativa a funcédo, para secretario de
escola,;

IV — formacéo de nivel médio para as fungdes de monitor;
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V — conhecimentos de informatica para gerenciar o ambiente virtual e suporte
tecnolégico
para as atividades do curso.

Para ofertar educacéo especial na modalidade de EaD, a instituicdo de ensino
deve comprovar, também, a existéncia de professores habilitados em educacao
especial no seu quadro de pessoal.

A instituicdo de ensino credenciada e autorizada a ofertar o(s) curso(s) previsto(s)
nesta Resolugéo é responsavel:

| — pela certificacdo e/ou diplomagéo dos alunos;

Il — pela contratacéo de corpo docente e técnico-administrativo qualificado para atuar
em

EaD;

IIl - pelo desenvolvimento das atividades pedagdgicas.

A responsabilidade da instituicdo de que trata o caput estende-se ao polo de
apoio presencial.

A contratacdo de corpo docente e técnico-administrativo para atuar em
instituicbes da rede publica de ensino é de responsabilidade da mantenedora.

Os certificados e diplomas de cursos a distancia autorizados pelo Conselho
Estadual de Educacéo do Rio Grande do Sul tém validade nacional.

A instituicdo deve citar os atos de credenciamento e de autorizacdo de seu(s)
curso(s) em todos os documentos institucionais e materiais de divulgagao.

O ato de credenciamento e de autorizacdo para a oferta do curso perderdo a
sua validade, sendo automaticamente emitido parecer tornando-os sem efeito, caso
0 curso nao entre em funcionamento em prazo estabelecido no respectivo ato de

autorizagéo.
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12. RECREDENCIAMENTO

Base Legal:

- Artigo 35, incisos I, Il, lll e Artigo 5°, 8§ 1°, da Resolucéo CEEd
320/2012 e Artigos 1° e 2° da Resolucédo CEEd 322/2012

12.1. Recredenciamento Cursos Técnicos — Presencial/EAD

Instrugdo do processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
recredenciamento direcionado ao Secretario Estadual de Educacéo;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
recredenciamento direcionado ao Presidente do Conselho Estadual de Educacéo;

- Identificacdo da entidade mantenedora e do estabelecimento de ensino, conforme
Anexo |, devidamente preenchido;

- Descricdo das condicdes fisicas do estabelecimento de ensino, conforme Anexo II,
devidamente preenchido;

- Planta(s) técnicas(s), podendo ser croqui(s) em escala, do(s) prédio(s) com a
identificacéo clara dos ambientes relacionados no Anexo lI;

- Planta, podendo ser croqui em escala, de localizacdo do(s) prédio(s) no terreno e
deste em relacdo ao quarteirdo onde esta situado;

- Fotografias, conforme especificado no art. 3°, inciso VII, contendo:

- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;

- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcao a pais e alunos;

- Fotos da secretaria;

- Fotos da sala de professores;

- Fotos das salas de aula;

- Fotos das instalacdes sanitarias para professores e para o publico em geral,

- Fotos das instalacfes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes.

- Fotos dos laboratorios;

- Fotos da biblioteca;

- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulagdo interna, se houver mais de um piso no prédio;
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- Cursos autorizados a funcionar, com a indicacdo do ato autorizativo, conforme
ANEXO | — item 4, devidamente preenchido;

- Plano de formagé&o continua do corpo docente;

- Informacéo sobre obras previstas ou em andamento (se houver);

- PCCI (Conforme Res. CEEd n° 327/2014);

- Cépia de Alvara de Localizacdo ou Certiddo Municipal;

- Ato de designacao da Comissédo Verificadora da CRE;

- Relatério da Comissdo Verificadora da CRE conforme anexo Il da Resolucao
318/2012;

- Relatorio do Perito conforme anexo V da Resolucdo 318/2012;

- Documentos que comprovem a titulagéo do perito;

- Informacao contendo pedido de aprovacao do recrenciamento;

12.2. Recredenciamento EJA/EAD — Ensino Fundamental e Médio

Instrugdo do processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
recredenciamento direcionado ao Secretario Estadual de Educacéo;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de
recredenciamento direcionado ao Presidente do Conselho Estadual de Educacéo;

- Identificacdo da entidade mantenedora e do estabelecimento de ensino, conforme
Anexo |, devidamente preenchido;

- Descricdo das condicdes fisicas do estabelecimento de ensino, conforme Anexo I,
devidamente preenchido;

- Planta(s) técnicas(s), podendo ser croqui(s) em escala, do(s) prédio(s) com a
identificacéo clara dos ambientes relacionados no Anexo II;

- Planta, podendo ser croqui em escala, de localizacdo do(s) prédio(s) no terreno e
deste em relagcéo ao quarteirdo onde esta situado;

- Fotografias, conforme especificado no art. 3°, inciso VII, contendo:

- Fotos do aspecto geral da fachada do prédio;

- Fotos do acesso externo, mostrando rampas e escadas;

- Fotos da recepcéo a pais e alunos;

- Fotos da secretaria;

- Fotos da sala de professores;
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- Fotos das salas de aula;

- Fotos das instalacdes sanitarias para professores e para o publico em geral;

- Fotos das instalagfes sanitarias para alunos, de uso comum e adaptado para
cadeirantes;

- Fotos dos laboratorios;

- Fotos da biblioteca;

- Fotos das quadras e ginasios esportivos;

- Fotos das areas livres;

- Fotos dos meios de circulacdo interna, se houver mais de um piso no prédio;
- Cursos autorizados a funcionar, com a indicacdo do ato autorizativo, conforme
ANEXO | — item 4, devidamente preenchido;

- Plano de formacé&o continua do corpo docente;

- Informacéo sobre obras previstas ou em andamento (se houver);

- PCCI (Conforme Res. CEEd n° 327/2014);

- Cépia de Alvara de Localizacao ou Certiddo Municipal;

- Ato de designacao da Comisséao Verificadora da CRE;

- Relatério da Comissao Verificadora da CRE conforme anexo Ill da Resolucao
318/2012;

- Relatorio do Perito conforme anexo V da Resolucdo 318/2012;

- Documentos que comprovem a titulagao do perito;

- Informacéo contendo pedido de aprovacao do recredenciamento.
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13. READEQUACAO CURRICULAR

Base Legal:
- Resolucdo CEEd n° 320/2012, artigo 12.

13.1. Readequacdo Cursos Técnicos

Instrugdo do processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de readequacao
direcionado ao Senhor Secretario de Educacao;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de readequacao
direcionado ao Senhor Presidente do Conselho Estadual de Educacéao;

- Justificativa das alteracfes do(s) curso(s);

- Cépia do Regimento Escolar vigente;

- Copia da proposta do novo Regimento Escolar;

- Copia do Plano de Curso vigente;

- Cépia da proposta do novo Plano de Curso;

- Declaracdo de que o(s) curso(s) permanece(m) no mesmo local, em condicdes
iguais ou melhores do que as apresentadas quando do credenciamento do Curso;

- Informacéo contendo o pedido de aprovacao da readequacao.

13.2. Readequacédo Curso Normal

Instrucéo do processo:

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de readequacao
direcionado ao Senhor Secretério de Educacao;

- Oficio do representante da mantenedora encaminhando o pedido de readequacéao
direcionado ao Senhor Presidente do Conselho Estadual de Educacéo;

- Justificativa das alteracfes do(s) curso(s);

- Copia do Regimento Escolar vigente;

- Cépia da proposta do novo Regimento Escolar;

- Cépia do Plano de Estudos vigente;

- Copia da proposta do novo Plano de Estudos;

- Declaracdo de que o(s) curso(s) permanece(m) no mesmo local, em condicdes
iguais ou melhores do que as apresentadas quando do credenciamento do Curso;

- Informacéo contendo o pedido de aprovacao da readequacao.
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14. CUMPRIMENTO DE PROVIDENCIAS ESTABELECIDAS PELO CEEd

14.1 Inicio das atividades e quadro atualizado do corpo docente:

Deve a Mantenedora, por meio da Coordenadoria Regional de Educacéao,
comunicar em Oficio, a data de inicio do Curso, tdo logo inicie suas atividades, bem
como enviar quadro atualizado do corpo docente em efetivo exercicio de acordo com
0 Curso Aprovado.

Apbés a Coordenadoria Regional de Educacdo dever4d encaminhar o0s

documentos a CEFE com vistas ao Conselho Estadual de Educacéo.

14.2 Comprovacédo da Formacao Pedagdgico dos docentes:

Deverd a CRE ao final de dois anos, contados do inicio das atividades do
Curso, solicitar a mantenedora do Estabelecimento de Ensino, a comprovacdo da
formacdo pedagogica, ou seja, a adequada habilitacdo de todo o corpo docente em
efetivo exercicio, nos termos do Parecer CNE/CEB n° 37/2002. A CRE de posse
desta documentacdo devera se dirigir até o estabelecimento de ensino e emitir
“Relatorio de Verificagao In Loco” comprovando que os docentes que apresentaram
a documentacédo realmente se encontram no estabelecimento.

O Relatério de Verificagcdo in loco e os documentos comprovando o
cumprimento desta providéncia devem ser juntados ao processo que deu origem ao
Parecer que autorizou o Curso, devendo a CRE reencaminhar o expediente ao

Conselho Estadual de Educacao para manifestacao.
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15. DESCREDENCIAMENTO POR CESSACAO DE FUNCIONAMENTO DE
CURSO

Base Legal:

- Resolugdo CEEd N° 320/2012, artigos 14 a 19.

O Processo, contendo a solicitagdo de emissdao de ato de
descredenciamento para cessacao de funcionamento de curso sera constituido de:
a) Oficio firmado pelo titular da Coordenadoria Regional de Educacao - CRE dirigido
ao Secretario da Educacédo contendo o pedido;

b) Oficio firmado pelo titular da CRE dirigido a Presidéncia do Conselho Estadual de
Educacao;

c) Oficio firmado pelo representante legal da Mantenedora dirigido ao Conselho
Estadual de Educacéo;

d) Justificativa para o encerramento da oferta do curso;

e) informacéao sobre o destino dos alunos remanescentes, se houver;

f) copia dos atos legais (de criacdo da escola e/ou do curso, de credenciamento e de
autorizacdo, de designacao, de denominacdo e, se for o caso, reorganizagao da
escola quando se tratar de estabelecimento publico estadual ou municipal);

g) cronograma de encerramento do funcionamento do curso, se for gradativo;

h) informacdes sobre as condicdes e o destino da escrituracdo escolar e do arquivo;
i) copia da ata de reunido de comunicacado prévia aos segmentos escolares atingidos
pela decisdo de cessar o funcionamento do curso quando a escola for publica
municipal;

Obs: quando se tratar de escola publica estadual, a decisdo pela cessacdo devera
ser tomada em assembléia da comunidade escolar e ser registrada em Ata,
atendendo ao principio da gestdo democratica e motivacédo dos atos administrativos.
j) Relatorio da Comisséo Verificadora da CRE com dados e informagdes sobre as
condicbes da escola, da escrituragdo escolar e do arquivo que permitam a
constatacdo da identidade de cada aluno, bem como a regularidade e a
autenticidade de sua vida escolar; referéncia ao nimero de alunos remanescentes e
0 nome da escola que absorveu os alunos e as condi¢cfes de seu deslocamento a
nova escola;

l) Informacéo sobre o destino dos bens moveis e imodveis, se for escola publica
estadual;

m) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.
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Observacoes:

A Mantenedora devera encaminhar o pedido de descredenciamento a
CRE até 90 dias ap0s o encerramento das atividades letivas.

As escolas municipais situadas na zona rural poderdo suspender a

oferta de ensino pelo prazo maximo de vinte e quatro meses corridos, desde que

tenham comunicado o fato, ao final do ano letivo, ao respectivo 6rgéo regional da
Secretaria da Educacéao.

O acervo da escrituragdo escolar e do arquivo da Escola que cessar
suas atividades sera recolhido ao 6rgéo regional da Secretaria da Educacgéo (Art. 18,
§1°, 82° 83° da Resolugcdo CEEd n° 320/2012), ou ficara sob a guarda da

mantenedora na propria escola quando for cessado apenas o curso.

16. EDUCACAO ESPECIAL

Base Legal:

- Resolucdo CNE/CEB n° 2/2001
- Resolucdo CNE/CEB n° 4/2009
- Resolugdo CEED N° 267/2002
- Parecer CEED N° 441/2002

- Parecer CEED N° 56/2006

- Parecer CEED N° 251/2010

As normas referentes a prédio escolar sdo as que constam das
Resolucdes especificas para a educacao infantil e o ensino fundamental e médio.

As salas de recursos e as oficinas contardo com a ambientagdo e 0s
recursos didatico-pedagdgicos adequados ao fim a que se destinam, sempre de

acordo com as necessidades especificas dos alunos.

16.1. Credenciamento de escolas e autorizagdo de funcionamento

Com o atendimento do aluno portador de necessidades educacionais
especiais na escola comum, conforme definido na Resolugdo CNE/CEB N° 2/2001,
desaparece a figura do credenciamento especifico para a oferta dessa modalidade
de ensino. A escola credenciada a oferecer qualquer dos niveis de educacao basica
esta, “ipso facto”, credenciada a atender alunos com necessidades educacionais

especiais. Assim, a medida que as escolas forem sendo dotadas dos recursos
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necessarios — materiais e de pessoal — e incorporarem ao seu projeto pedagdgico a
nova postura em relacdo ao atendimento desses alunos, traduzida no texto de seu
Regimento Escolar, estardo em condi¢cdes de oferecer ensino nessa modalidade.

O atendimento de alunos com necessidades educacionais especiais, a
implementacéo de “Salas de Recursos” ou de “Oficinas”, nas escolas de qualquer

rede, ndo carece de credenciamento especial, nem de autorizacdo especifica para a

oferta da modalidade de educacdo especial em qualquer dos niveis da educacao
bésica.
Cabe a CRE instruir processo para homologacdo do pedido de

encaminhamento conforme orientacdes da CEE/CGA/DP/Seduc.

16.2- Instituicdes Especializadas

A par do atendimento pela rede escolar comum, podem ser
credenciadas escolas para a oferta exclusiva da modalidade educacéo especial, em
qualquer dos niveis da educacdo basica. Essas instituicbes, tanto destinadas a
oferecer a escolarizacdo completa, quanto as destinadas a complementar a escola
comum, mediante parceria, serdo credenciadas pelo CEED com base nas normas
gue regem esse ato relativamente aos diferentes niveis da educacdo basica. A
autorizacdo expedida sera especifica para a oferta da educacédo especial.

Com base em seu projeto pedagogico, a escola atenderd a alunos

portadores de uma ou mais de uma das causas de atendimento especial.

O Processo, contendo o pedido de autorizacdo para funcionamento,
deve ser instruido com as seguintes pecas:
a) Oficio firmado pelo titular do Orgdo Regional de Educacio dirigido ao Secretario
de Educacgéo, contendo o pedido;
b) Pedido firmado pela representante legal da Entidade Mantenedora dirigida a
Presidéncia do CEEd;
c¢) Justificativa do pedido;
d) Comprovante de cadastro da mantenedora no CEEd,;
e) Coépia dos atos legais da instituicdo (ata de designacdo e denominacdo da
escola);
f) Mapa do municipio com a localizagcédo da escola;
g) Fotografias das dependéncias internas e externas;
h) Anexos da Resolugdo CEEd n° 320/2012;
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i) Relacdo das dependéncias da escola que comprova a existéncia das salas de
fonoaudiologia, enfermagem, secretaria, recreacdo, fisioterapia, dependéncias para
cozinha e instalacdes sanitarias;

j) Planta técnica do prédio, de localizacdo e situagdo do mesmo no terreno e
quarteirao;

l) Relacéo de alunos;

m) Declaracdo quanto a existéncia de recursos humanos habilitados, emitido pela
CRE;

n) Declaragéo sobre a existéncia de equipe multiprifissional,

0) Proposta de Regimento Escolar e Proposta Pedagogica;

p) Quadro demonstrativo de ocupacdo das salas de aula por turno de
funcionamento;

q) Relatério da Comissao Verificadora da CRE;

r) Alvara de prevencao e protecdo contra incéndios;

s) Alvara de licenca especifico para a atividade, emitido pela Prefeitura Municipal;

t) Alvard emitido pela Secretaria da Saude — Vigilancia Sanitaria;

u) Comprovante de propriedade do imével;

v) Projeto de formacéao continuada para o corpo docente e técnico da escola;

X) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE.
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16.3. Centro de Atendimento Educacional Especializado

Base Legal:

- Resolucéo CEEd n° 320/2012

- Parecer CEEd n° 251/2010

Para a instrucdo de processo de credenciamento e de autorizacdo do
funcionamento do Centro de Atendimento Educacional Especializado, sao
necessarios:
a) Oficio da Entidade Mantenedora solicitando o credenciamento e a autorizacao
para o funcionamento do Centro;
b) Justificativa do pedido subscrita pelo representante da Entidade Mantenedora.
c) Copia dos atos legais do Centro — no caso de escola privada — anexar Ata da
Mantenedora de criacdo do Centro;
d) Alvara de Licenca para localizacéo de atividade especifica, emitido pela Prefeitura
Municipal;
e) Alvara de Prevencao e Prote¢do Contra Incéncio ou Laudo Técnico de Prevencao
de Incéndio expedido por profissional habilitado;
f) Alvara emitido pela Secretaria da Saude — Vigilancia Sanitaria;
g) Fotografias de aspectos internos e externos de todas as dependéncias do Centro,
incluindo a area de convivéncia;
h) Relacdo de mobiliario, equipamentos e materiais didaticos;
i) Comprovante de propriedade do imével ou de direito de uso;
j) Quadro demonstrativo dos recursos humanos que atuardo no Centro com a
respectiva a titulacao e/ou habilitagcéo;
[) Uma via do Regimento Interno do Centro;
m) Cépia do projeto Pedagdgico do Centro;
n) Planta/croqui do prédio;
0) Quadro demonstrativo das salas-ambiente, das salas para os servigos técnicos
administrativos e pedagogicos e das dependéncias higiénico-sanitarias;
p) Relatorio descritivo da Comissdo Verificadora do 6rgdo Regional de Educacao,
contemplando todos os aspectos fisicos do Centro, compatibilizando o projeto

pedagogico do Centro com a suficiéncia dos recursos didaticos e pedagogicos.
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17. EQUIVALENCIA DE ESTUDOS REALIZADOS NO EXTERIOR

17.1- Equivaléncia de estudos realizados no exterior: (concluidos)

Base Legal:

- Resolucdo CEED N° 271/2003.

O Processo deve ser instruido com as seguintes pecas:

- Requerimento do interessado, dirigido a Presidente do Conselho Estadual de
Educacao;

- comprovante de concluséo de estudos em nivel de Ensino Médio, no qual conste:

* duragao;

« curriculo desenvolvido e resultados obtidos;

+ diploma ou certificado de conclusao dos estudos em nivel de Ensino Médio;

- historico escolar referente a estudos de Ensino Médio realizados no Brasil, quando
for o caso.

Observacgdes:

O requerimento e a documentacdo comprobatéria dos estudos
realizados deverdo ser encaminhados para analise, pelo menos, 30 (trinta) dias
antes da data em que o Parecer que declara a equivaléncia de estudos devera
produzir efeitos.

O diploma ou certificado e a respectiva documentagédo que forem
redigidos em lingua estrangeira serdo acompanhados de traduc¢éo oficial formalizada
por tradutor publico juramentado, exceto se estiverem redigidos em lingua

espanhola.

17.2- Equivaléncia de estudos realizados no Exterior (ndo concluidos)

Base Legal:

- Resolugcdo CEED N°271/03

- Resolugcdo CEED N°296/08

O educando podera dirigir-se a uma escola integrada no Sistema
Estadual de Ensino que oferte o ensino meédio, a qual procedera a regularizacdo da
vida escolar do aluno com base em dispositivos constantes em seu Regimento

Escolar (reclassificacdo).
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17.3- Equivaléncia de estudos realizados nos Paises do Mercosul (concluidos)
— Argentina, Uruguai, Paraguai, Chile e Bolivia.

Base Legal:

- LDB N° 9394/96;

- Decreto Federal N° 2726/98;

- Resolucdo CEED N° 271/2003;
- Parecer CEED N° 462/99;

- Parecer CNE/CEB N° 23/2005.

Sera dispensada a Declaracdo de Equivaléncia nos casos de existéncia
de convénio entre o Brasil e o pais no qual foram expedidos os Diplomas ou

Certificados.

17.4- Equivaléncia de estudos realizados nos Paises do Mercosul em nivel
médio (ndo-concluido)

O educando podera dirigir-se a uma Escola Integrada no Sistema
Estadual de Ensino que ofereca o Ensino Médio. Essa Escola realizara a andalise da
documentacéo apresentada, localizando o aluno na série correspondente, de acordo
com a Tabela Comparativa de Anos de Escolaridade, conforme o Decreto Federal N°
2726/98; se persistir alguma davida sobre a seriacao, etapa, ciclo, totalidade etc., e a
correspondéncia direta com a Tabela constante no citado Decreto, devera ser
aplicado o que consta no paragrafo 1° do artigo 23 da LDB e regimento Escolar

(reclassificagao).

17.5- Equivaléncia de estudos realizados no exterior (Cursos Técnicos)

O aluno que tiver concluido o Ensino Médio, ou estiver cursando este
nivel de ensino, podera dirigir-se a uma das escolas autorizadas a oferecer o Curso
Técnico para obter o Diploma na habilitagdo desejada, seja ha forma de avaliagédo ou
de aproveitamento de estudos.

Cabe as Coordenadorias Regionais de Educacéo orientar as escolas e
os alunos sobre os procedimentos a serem adotados, com vistas a certificacdo nas

diferentes habilitagbes profissionais.
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18. MUDANCA DE SEDE DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO E ALTERACOES
EM IMOVEIS

Base Legal:

- Resolucéo CEEd n° 318/2012

- Resolucédo CEEd n° 320/2012

O Processo deve ser instruido com as seguintes pecas:

a) Oficio dirigido ao Secretario da Educacdo solicitando credenciamento e
descredenciamento para fins de mudanca de sede;

b) Oficio dirigido a Presidente do Conselho Estadual de Educacédo firmado por
representante legal da entidade mantenedora, solicitando credenciamento e
descredenciamento;

c) Justificativa contendo informacbes que demonstrem as vantagens para a
comunidade escolar com a mudanca pretendida nos aspectos fisicos, instalacées,
acesso, atendimento a demanda e outros;

d) Comprovante de propriedade do imovel de uso;

e) Preenchimento das Fichas do Anexo | da Resolucdo CEEd n° 320/2012 -
identificacdo da entidade mantenedora e do estabelecimento de ensino;

f) Preenchimento das Fichas do Anexo Il da Resolucdo CEEd n° 320/2012 -
condicdes fisicas do estabelecimento de ensino.

g) Designacao da Comissao Verificadora pelo(a) titular da CRE;

h) Relatério da Comisséo Verificadora da CRE, nos termos da Resolu¢cdo CEEd n°
318/2012, especificando as condi¢cbes de funcionamento da InstituicAo no novo
endereco, informando sobre a garantia a continuidade do atendimento aos alunos
que frequentam a escola;

i) Fotografias internas e externas;

j) Alvara de localizacao;

[) Laudo técnico ou Alvara de Prevencdo e Protecdo Contra Incéndio;

m) Planta baixa;

n) Informacdo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos
processos e pelo titular da CRE;

Observacao:

No caso de construcdo de prédio escolar ou ampliacdo, as
dependéncias s6 poderdo ser ocupadas apés terem sido vistoriadas por Comissao
Verificadora da CRE e ter sido expedido o competente Termo de Permissdo para
Uso (Art. 24 - Resolucdo CEEd n° 320/2012).
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19. PRAZOS PARA ENTRADA DE PROCESSOS NO CONSELHO ESTADUAL DE
EDUCACAO:

Base Legal:
- Resolug&o CEED N° 272/2003.

- Criacdo de escolas de ensino médio ou sobre a transformacdo de escolas de
ensino fundamental em escolas de ensino médio mantidas pelo poder publico

estadual até 30 de junho (Plano de Expansao);

- Processos de autorizacdo de funcionamento o prazo € de até cento e vinte dias
(120 dias) da data prevista para o inicio do funcionamento;
- Aprovacao de Regimentos Escolares até cento e vinte dias (120) antes da data

prevista para o inicio de seu funcionamento;

- Declaracao de equivaléncia de estudos concluidos no exterior: até 60 (sessenta)

dias antes da data em que o interessado necessite do documento.

Entretanto, os encaminhamentos fora dos prazos serdo, também,
recebidos pelo Colegiado sem gue fique assegurado o exame e aprovacgao
antes da data de inicio de atividades pretendida (art. 1°, e 2° da Resolucao
CEED N° 272/2003).

20. REGIMENTOS ESCOLARES

Base Legal:

- Resolucéo CEEd n° 236/1998

- Resolugédo CEED N° 288/2006;

As propostas de Regimentos Escolares, bem como suas
alteracdes, para oferta do Curso Normal, de Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio, de Educacédo a Distancia, de Educacao de Jovens e Adultos, de
Educacdo Especial, de Educacao Indigena e de Regimentos Escolares Padrao
serdo analisadas e aprovadas pelo CEEd.
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21. TRANSFERENCIA DE MANTENCA

Base Legal:

- Parecer CEEd N° 867/07

21.1. Transferéncia de Escolas Publicas da Rede Estadual para a Rede
Municipal

Os processos de municipalizacdo de escolas publicas estaduais devem
ser instruidos com os seguintes documentos e informacdes:
a) Comprovacao do cumprimento dos procedimentos estabelecidos na legislacao
especifica referidos nos itens 21, 22 e 23 do Parecer CEED N° 867/07;
b) Correspondéncia da autoridade publica estadual com o0s argumentos e
perspectivas quanto a melhoria na qualidade do ensino que motivam a
municipaliza¢do da escola;
c) Mapas ou outras indica¢des que demonstrem a localizacdo das demais ofertas do
ensino publico no municipio, sob a responsabilidade do Estado;
d) Copia da Ata de reunido, em que conste a manifestacdo da comunidade escolar
com a municipalizacdo da escola estadual em questdo, com a devida identificacao
dos integrantes do Conselho Escolar previsto no Art.213 da Constituicdo Estadual e
na Lei Estadual n® 10.576, de 14 de novembro de 1995;
e) Correspondéncia da autoridade publica municipal com a exposi¢cdo dos motivos
para assumir a municipalizacéo da escola;
f) Declaracdo da autoridade competente sobre a capacidade financeira para a

manutencao e conservacao das escolas da rede publica municipal.

ObservacOes: Alerta-se o0 Poder Publico que processos de
municipalizacdo ndo o isentam do cumprimento de suas competéncias
constitucionais, em especial as previstas nos Artigos 199, 214 e 218 da Constituicao
Estadual.

Apés o cumprimento das formalidades administrativas legais que
efetive a transferéncia de mantenca, devera a municipalidade designar e denominar

as escolas por ato proprio.
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21.2. Transferéncia de Mantenca: Municipal para Estadual
- Parecer CEED N° 867/07

Processos de estadualizacédo de escolas publicas municipais devem ser
instruidos com os seguintes documentos e informacoes:

a) comprovacdo do cumprimento dos procedimentos estabelecidos na
legislacéo especifica referidos nos itens 21, 22 e 23 do Parecer CEEd N° 867/07;

b) cépia da Ata de reunido, em que conste a manifestacdo da comunidade
escolar sobre a estadualizacdo da escola municipal em questao;

c) mapas ou outras indicacdes que demonstrem a localizacdo das demais
ofertas do ensino publico na regido, sob a responsabilidade do Estado;

d) correspondéncia da autoridade competente com a exposi¢cdo dos motivos
para assumir a estadualizacéo da escola;

e) declaracao da autoridade competente sobre a capacidade financeira para
a manutencao e conservacao das escolas da rede publica estadual.

Observacdo: Apdés a conclusdo do ato administrativo referido neste
Parecer, o Poder Publico devera, por Ato proprio, designar e denominar a escola
pela qual passou a ser responsavel.

Ao emitir a sua manifestacdo, o CEEd consignara que a instituicdo publica
de ensino deixard de integrar a Rede Escolar de origem ou, conforme o caso, o

Sistema Estadual de Ensino.
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21.3- Transferéncia de Mantenca entre Entidades Privadas

- Parecer CEED N° 867/07
Para a transferéncia de mantenca das instituicbes de ensino da rede

privada, devem integrar o processo os documentos abaixo relacionados:

a) correspondéncia firmada pelo representante legal da atual mantenedora,
devidamente identificado e com assinatura reconhecida em Cartorio, comunicando a
transferéncia da mantenca;

b) copia da Ata da reunido realizada entre os representantes da entidade,
com a devida identificacdo dos seus membros, em que conste a decisao de transferir
a mantenca da escola, a exposicao de motivos e dos procedimentos adotados para
dar ciéncia a comunidade escolar da instituicdo de ensino sobre a decisdo tomada.

c) A entidade que assume a mantenca de instituicio de ensino deve
integrar ao processo 0s seguintes documentos:

d) correspondéncia do representante da entidade, devidamente identificado
e com assinatura reconhecida em Cartério, comunicando que concorda em assumir
a mantenca;

e) copia da Ata da reunido realizada entre os representantes da entidade,
devidamente identificados, onde conste a exposi¢do dos motivos que levam a essa
aceitacao;

f) cdpia atualizada do Contrato Social ou Estatuto da entidade, com o
devido registro;

g) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF - devidamente atualizado;

h) certidbes de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal;

i) certiddes de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

J) declaragcdo da capacidade de autofinanciamento, referindo que pode
assumir as responsabilidades de mantenca, com identificacdo do declarante e
assinatura reconhecida em cartorio;

) identificacdo do Cadastro junto ao CEED.

22. UNIFICACAO DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO
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Base Legal:

- Parecer CEE N° 660/77

- Parecer CEE N° 240/73

O Processo devera ser instruido com as seguintes pecas:
a) Oficio firmado pelo (a) titular da CRE, dirigido ao Secretario da Educacéao,
encaminhando o pedido;
b) Cdpia dos atos legais de cada um dos estabelecimentos envolvidos;
¢) Indicacao da designacao e denominacao que sera dada ao novo estabelecimento,
comprovada a decisdo através de Ata;
d) Informacéo de encaminhamento firmada pelo setor responsavel pelo exame dos

processos e pelo titular da CRE;

Obs.: A solicitacdo da origem a Portaria emitida pelo Secretario da
Educacdo.
Apds encaminha o regimento Escolar, para aprovacdo do CEED ou

indica qual vai ser adotado.
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